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Rejestracja i logowanie na platformie 
 

Jako niezalogowany użytkownik nie masz jeszcze dostępu do kursów i materiałów, 

możesz jedynie przeglądać Aktualności i dostępne szkolenia. 

 

 

 

Skorzystaj z panelu logowania lub przycisku w prawym górnym rogu aby założyć 

konto. 
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Kliknij „Utwórz nowe konto!” aby utworzyć konto z formularza z loginem i hasłem lub 

stwórz konto i zaloguj się automatycznie przez swoje konto Google. 
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Google 
 

W przypadku logowania przez Google wystarczy, że wybierzesz swoje konto lub 

dodasz nowe za pomocą „Użyj innego konta” gdzie zalogujesz się swoim loginem i 

hasłem. 

 

Potwierdź logowanie 

 

Twoje konto zostanie automatycznie utworzone. 
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Zaakceptuj zgody i regulaminy oraz uzupełnij wymagane informacje profilowe. 

 

 

 

Możesz już korzystać z platformy. 
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Rejestracja przez formularz 
 
Jeśli wybrałeś opcję „Utwórz nowe konto” zaakceptuj najpierw zgody i regulaminy 

 

Uzupełnij podstawowe informacje takie jak Imię, Nazwisko, Adres E-mail (który 

będzie Twoim loginem) oraz hasło 
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Następnie podaj resztę wymaganych informacji – Województwo, Datę urodzenia, Typ 

instytucji i opcjonalnie jej nazwę. Możesz także opcjonalnie wyrazić zgodę 

marketingową zaznaczając checkbox. Kliknij „Utwórz moje nowe konto” 

 

Otrzymasz maila z potwierdzeniem konta. 
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Przejdź na swoją skrzynkę pocztową i kliknij link w mailu 

 

Możesz już korzystać z platformy 
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Logowanie 
 

W przypadku kolejnego logowania do serwisu, podaj swój login i hasło oraz kliknij 

„Zaloguj się”. 

Jeśli zakładałeś konto przez Google skorzystać z przycisku aby zostać 

automatycznie zalogowanym na swoje konto. 
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Modyfikacja profilu użytkownika  
Aby zaktualizować dane swojego konta (np. hasło lub adres e-mail), klikasz ikonę 

znajdującą się po prawej stronie ekranu i z listy rozwijalnej wybierasz opcję Profil.  

 

Znajdziesz tutaj informacje o swoim koncie. Kliknij „Modyfikuj profil” aby je zmienić. 
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W formularzu możesz zmienić wszystkie informacje o swoim koncie, po zakończeniu 

edycji potwierdź zmiany klikając „Zmień profil”  
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Słownik pojęć 
 

Wykorzystaj dostęp do słownika pojęć, aby lepiej zrozumieć specjalistyczne terminy 

Kliknij zakładkę na pasku nawigacyjnym aby go wyświetlić. 

 

 

Możesz przeszukiwać pojęcia za pomocą pola wyszukiwarki na górze lub po 

pierwszych literach. 
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Strona główna 

 
Domyślnym widokiem jest strona główna platformy. Możesz też na nią przejść 

klikając przycisk na pasku menu lub logo w lewym górnym rogu. 

 

• W aktualnościach możesz sprawdzić aktualne newsy dotyczące platformy. 

Kliknij „Pokaż więcej” aby zobaczyć wszystkie. 

• Możesz prowadzić dyskusje z innymi użytkownikami dzięki modułowi Forum. 

Przejdź do „Forum ogólne” aby prowadzić dyskusję ze wszystkimi lub wybierz 

„Forum tematyczne” i wybierz interesujący Cię temat. 
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Kliknij na temat dyskusji aby do niej przejść i pisać komentarze. Możesz też 

zaznaczyć suwak w kolumnie „Subskrybuj” aby otrzymywać powiadomienia o 

nowych wiadomościach w danej dyskusji.  

 

Jeśli nie widzisz interesującego Cię tematu na liście – utwórz go! 

Kliknij „Dodaj nowy temat dyskusji”, następnie wypełnij Pole Temat i Wiadomość i 

potwierdź klikając „Wyślij wpis na forum” 
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• Chat – aby skorzystać z chatu kliknij ikonę przy swoim profilu. 

W wyszukiwarce możesz wyszukiwać użytkowników po imieniu, nazwisku, mieście 

zainteresowaniach, instytucji czy województwie. 
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Po wyszukaniu kliknij na ikonę użytkownika aby rozpocząć chat 
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• Na stronie głównej znajdziesz też blok z kursami dostępnymi na platformie – 

kliknij interesującą Cię kategorię aby zobaczyć jakie kursy zawiera 
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Kliknij „Więcej informacji o kursie” 

 

Zobaczysz tutaj wszystkie możliwe metody zapisu. Jeśli kurs jest dostępny do 

kupienia, możesz go dodać do koszyka. 

 

Przy twoim profilu pojawi się ikona koszyka gdzie znajdziesz swoje produkty. 
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Po dodaniu możesz wrócić do platformy lub kontynuować aby zapłacić za wybrane 

kursy. 

 

Na stronie podsumowania sprawdź wybrane produkty i uzupełnij dane do płatności. 
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Zaznacz odpowiednie zgody i kliknij „Zamawiam i płacę” 

 

Zostaniesz przeniesiony do strony operatora płatności. Po opłaceniu zamówienia 

zostaniesz zapisany na kurs. 

Niektóre kursy mogą też być dostępne w pakietach wraz z innymi kursami. Pakiet 

możesz wykupić analogicznie jak w przypadku kupowania pojedynczego szkolenia. 
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Na niektóre kursy możesz się zapisać wykorzystując otrzymany wcześniej kod 

dostępu do kursu. Jeśli posiadasz taki kod, wpisz go w pole „Klucz dostępu” i kliknij 

„Zapisz mnie” aby zapisać się do kursu 
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Kokpit 

 
Aby przejść do kokpitu kliknij „Kokpit” w menu na górze strony. 

 

 

Znajdziesz tutaj bloki z informacjami o liczbie przypisanych i zrealizowanych kursów, 

możesz sprawdzić swój czas spędzony na platformie jak i pobrać otrzymane 

certyfikaty. 

Po lewej stronie znajdują się informacje profilowe – twoje zdjęcie, imię i nazwisko 

oraz ranga na platformie. 
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Poniżej również znajdziesz swoje kursy do których otrzymałeś dostęp oraz listę 

Dostępnych kursów które istnieją na platformie. 

 

 

Aby przejść do kursu kliknij na jego grafikę lub przycisk „Uruchom kurs” 
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Widok kursu 

Każdy kurs — w zależności od jego konfiguracji — składa się z różnych bloków, 

aktywności i zasobów.  

Zasoby to najczęściej: pliki do pobrania, linki do stron internetowych lub strony 

informacyjne. Aktywności na platformie to np.: szkolenie multimedialne, test, ankieta, 

interaktywne ćwiczenie lub forum dyskusyjne. 

Przy każdej aktywności znajdziesz informację co musisz zrobić aby została 

ukończona. 

Jeśli aktywność ma ograniczony dostęp – najedź na nią aby zobaczyć jakie warunki 

musisz spełnić by ją odblokować. 
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Szkolenie multimedialne  

Bardzo popularną formą realizacji kursu na platformie Moodle jest udostępnienie 

szkolenia w postaci jednej aktywności – tzw. pakietu SCORM. 

Na stronie głównej kursu, SCORM wyświetla się jak każdy inny kafelek. 
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Po wejściu w taki kafelek, wyświetli się multimedialne szkolenie, zawierające najczęściej: 

zdjęcia, tekst, liczne interakcje, ćwiczenia, multimedia oraz (opcjonalnie) test końcowy.  

Ponadto, Twoja aktywność (np. liczba odwiedzonych ekranów lub punkty uzyskane w 

teście) są na bieżąco monitorowane i zapisywane na platformie.  
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Ukończenie aktywności 

Postęp w kursie można realizować na dwa sposoby: automatycznie lub ręcznie. 

Niektóre elementy kursu automatycznie monitorują status ukończenia. Przy takich 

zasobach na kafelku wyświetlają się stosowne etykiety. Może to być po prostu 

informacja „Wyświetl”. Wówczas po wejściu w taki zasób, zostanie on zaliczony, a 

jego kafelek np. zmieni kolor na zielony. 

 
 

                  

 
 

 
Przed Po 

 

W zależności od ustawień danej aktywności/zasobu, możesz również samodzielnie 

zaliczyć daną aktywność/zasób. W tym celu klikasz przycisk Oznacz jako wykonane.  
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Po zaliczeniu wszystkich wymaganych aktywności w kursie, zmieni się również 

status jego ukończenia: 
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Certyfikaty 

Aby pobrać swoje certyfikaty klikasz opcję Certyfikaty znajdującą się na pasku 

nawigacyjnym. Możesz to też zrobić bezpośrednio w kursie.: 

 

Wyświetli się wówczas strona zawierająca listę Twoich certyfikatów – z możliwością 

ich pobrania. 

 

Aby pobrać certyfikat klikasz przycisk Pobierz znajdujący się po prawej stronie.  

Wyświetli się wówczas plik w formacie PDF, który możesz pobrać na dysk swojego 
urządzenia. 

 

Aby pobrać ten plik, klikasz ikonę Pobierz znajdujący się po prawej stronie (to okno może 
wyglądać w różny sposób, zależnie od używanej przeglądarki) 
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Nawigacja 

Aby w prosty sposób powrócić do interesującego Cię widoku możesz korzystać z menu 
okruszkowego. Im głębiej wchodzisz w strukturę kursu, tym więcej pozycji pojawi się w 
menu. 

Jeżeli będąc w wybranej aktywności zechcesz powrócić do widoku kursu, wystarczy, że 
klikniesz jego nazwę w tzw. menu okruszkowym: 

 

Możesz też skorzystać z paska nawigacyjnego znajdującego się po lewej stronie.  

 

 

 


